PERFIL PROFESIONAL

Crimindloga con experiencia en
administracion publica y gestion
documental. Actualmente encargada
del Archivo Municipal, con enfoque

en organizacion, resguardo,
clasificacion y control de
documentacion oficial, asi como
cumplimiento de lineamientos

administrativos.

AREAS DE EXPERIENCIA

Gestion documental

Control de archivos

Atencion a usuarios y areas
administrativas

CONOCIMIENTOS
TECNICOS

Organizacion administrativa
Microsoft Office
Gestion Documental

CONTACTO

(33) 3392-7183

mariscalkj@gmail.com

Zacoalco de Torres, Jalisco.

Karla J.
Mariscal
Moreno

CRIMINOLOGA

FORMACION ACADEMICA

Universidad Vizcaya de las Américas

Licenciatura en Criminologia
2014-2017

EXPERIENCIAS RELEVANTES

Encargada de Archivo Municipal
Ayuntamiento de Zacoalco de Torres, Jalisco
2024 — Actualidad

Organizacion, control y resguardo del
archivo municipal.

Clasificacion 'y  conservacion de
expedientes administrativos.
Implementacion de instrumentos de

control documental.
Apoyo institucional para consulta y
gestién de informacidn.

Auxiliar Administrativo
Ayuntamiento de Zacoalco de Torres, Jalisco
2022 - 2023

o Gestion y

digitalizacion de

documentacion administrativa.

e Atencidén a ciudadanos y apoyo a areas

internas.

o Control de archivos fisicos y digitales.




