Curriculum Vitae

Datos Generales

Nombre: Sergio Alberto Martinez Solérzano.
Fecha P e Nacimiento:

Edad:

CURP:

REC: _

Ntimero de Seguridad Social:

Estado Civil:

Nacionalidad: Mevxicana
Profesién: Abogado
Cédula Profesional Wo.: B
Cartilla del Servicio Militar

Nacional con hoja de liberaci6mn:

Licencia de conducir:

Domicilios

Teléfono Celulars
Correo Electrénicos

Formacion Académica

2011 - 2016 Abogado.
Centro Universitario del Sur.
Universidad de Guadalajara.
Ciudad Guzmén, municipio de Zapotln el grande, Jalisco.

2007 - 2010 Bachillerato General.
- Escuela Preparatoria Regional de Zacoaleo de Torres.
Universidad de Guadalajara.
Zacoalco de Torres, municipio de Zacoalco de Torres, Jalisco.

2004 - 2007 Escuela Secundaria Técnica No. 62 “Ramén Garcfa Ruiz”.
Zacoalco de Torres, municipio de Zacoalco de Torres, Jalisco.

1998 - 2004 Escuela Primaria Urbana 648 “José Maria Morelos y Pavon”.
Zacoalco de Torres, municipio de Zacoalco de Torres, Jalisco.



Experiencia Laboral

Octubre de 2018

a

Presente

Febrero de 2018

a

Abogado litigante.
Socio de Despacho Juridico y Contable “La Firma”.
Zacoalco de Torres, municipio de Zacoalco de Torres, Jalisco.

Labores de asesoria, litigio y/o prevenci6n juridica a personas fisicas
y juridicas incentivando seguridad y confianza, con el objeto

de que éstas se encuentren en condiciones de tomar las
determinaciones que consideren pertinentes, en razén de la propia
naturaleza de su asunto respectivo;

Elaboracién de demandas y reconvenciones, contestacién de

las mismas, desahogo de audiencias, prosecucién procesal de los
juicios en todas y cada una de sus etapas hasta llegar a la sentencia,
interposicién de recursos de impugnacién, etcétera, con el objeto de
salvaguardar el bien juridico tutelado de las personas fisicas y/o
juridicas;

Gestién de diversos tramites de indole juridico administrativo
requeridos por particulares y personas juridicas;

Acciones constantes de revision, verificacién y vigilancia de los
expedientes, acuerdos, notificaciones, etc., de los juicios y/o
procedimientos;

Anélisis contino a la legislacién aplicable a cada caso concreto
respecto a las Giltimas tendencias de actualizacién;

Supervision de particulares prestadores de practicas profesionales
y/o pasantes en derecho que realizaban un determinado ntimero de
escritos de indole juridico, asi como internos, relacionados con el
control y manejo del despacho;

Elaboracion, control y actualizacién de tablas de registro de datos;
Manejo y organizacioén del archivo de documentos y electrénico;

Elaboracién y ejecucion de estrategias integras proyectadas a la
ampliacién de la cartera de clientes del despacho.

Oficial Jefe del Registro Civil.
Honorable Ayuntamiento Constitucional.
Zacoalco de Torres, municipio de Zacoalco de Torres, Jalisco.

Septiembre de 2018 Dar fe piiblica de los hechos y actos del estado civil de las personas;



Octubre de 2015
a

Enero de 2018

Direcci6n, responsabilidad y vigilancia de los auxiliares de la
Oficialia, asi como de los Oficiales del Registro Civil de las agencias y
delegaciones del municipio, para el efecto de brindar una mejor
prestacidn de servicios;

Orientacitn e instruccién al piiblico sobre la trascendencia,
consecuencias, requisitos y tramites para la inscripcién de las actas

del Registro Civil;
Atencion en tener en existencia las formas del registro civil
necesarias para el levantamiento de las actas del registro civil, asi

como para la expedicion de las copias certificadas, de los extractos de
las mismas y documentos del apéndice;

Expedicién de constancias de inexistencia solicitadas, previa
comprobaciénde que las actas respectivas no obraran en los libros de

la Oficialia;

Contestacién oportuna de las demandas interpuestas en mi contra y
dar aviso a los superiores jerarquicos;

Rendicién a las autoridades federales, estatales y municipales de los
informes, las estadisticas y los avisos establecidos por la ley;

Determinacion de las guardias en dias festivos;
Cancelacion de las formas inutilizadas;
Elaboraci6n de los indices alfabéticos de los registros de la Oficialia;

Organizacién del despacho de la oficina de tal forma que toda
tramitacion fuera oportuna, para brindar la mejor atencién al

publico;
Conservacidn bajo mi responsabilidad y cuidado de los libros y

archivos de la Cficialia.

Inspector de Reglamentos y Vigilancia,
Honorable Ayuntamiento Constitucional.
Zacoalco de Torres, municipic de Zacoalco de Torres, Jalisco.

Labores de atencién al ptiblico en general;

Elaboracion de Planes Operativos Anuales;



Investigacion e identificacién de irregularidades cometidas por
comerciantes y/o prestadores de servicios en contravencién de las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables;

Anélisis, desarrollo de diligencias y apoyo en la instauracién,
seguimiento y resoluciéon de procedimientos administrativos de
regularizacién y sancion a personas fisicas y/o juridicas;

Redaccion de diversos documentos con el objeto de integrar a los
contribuyentes en la formalidad legal, como lo son: actas
circunstanciadas de notificacién, inspeccién — verificacién, clausura,
entre otras; citatorios, apercibimientos y/o amonestaciones, etc.; asi
como también, de aquellos tendientes a proporcionar contestacién
de oficios tanto a personas fisicas y morales, como a dependencias
ptiblicas (autoridades), como lo son: solicitudes, dictdmenes,
informes, etcétera;

Emision de dict4dmenes técnicos, asi como, de informes previos,
justificados y pormenorizados;

Control, organizacién y actualizacién de planillas de datos;

Designacion de espacios ptiblicos a contribuyentes para el
desempefio de sus actividades comerciales y/o prestacién de
servicios;

Colaboracién en equipo con otras dependencias gubernamentales
para el ejercicio de la funcién piblica atendiendo a la naturaleza del
cargo o comision en razén del asunto respectivo;

Control y vigilancia de los actos o actividades propios de las personas
fisicas y juridicas relativos a toda actividad concreta, ya sea
-econbémica, comercial, industrial y/o de servicios, segtin la
clasificacién de los padrones de la Tesorerfa Municipal, asf como,
aquellos relativos al anuncio de estas, o cuyos productos, actividades
o servicios sean anunciados, y los relacionados al uso de piso de las
mismas con respecto a dichas actividades, productos o servicios,
para el efecto de que se encuentren operando dentro de la
formalidad legal;

Labores de control, regulacién y vigilancia, de los actos, en general,
de las personas fisicas y/o juridicas, con base en las disposiciones
legales y la reglamentacion especifica;

Manejo y control del archivo de documentos y electrénico;



Abril de 2015
a

QOctubre de 2015

Actualizacion continua en materia de legislacion, politicas ptiblicas y
sistemas informéticos;

Elaboracién de iniciativas de ley y/o proyectos de decreto, con el fin
de eliminar los vacios juridicos provocados por cambios econémicos,

sociales y tecnologicos;

Apoyo en la generacién de procesos continuos de “mejora
regulatoria” con el objeto de obtener mayor desarrollo econémico y
Optimo funcionamiento.

Prestador de Servicio Social en el Area de Juridico.
Organismo “Sistema Municipal para el Desarrollo Integral

de ia Familia”.
Honorable Ayuntamiento Constitucional.
Zacoalco de Torres, municipio de Zacoalco de Torres, Jalisco.

Labores de orientacién y asistencia juridica a las personas en
situacion de vulnerabilidad por problemas de tipo juridico - familiar
¥ a aquellas en condiciones de violencia intrafamiliar con el
proposito de que estas tuvieran atencién, defensa y proteccion, ast
como un 6ptimo desarrollo integral en si mismas, con su familia y en
la sociedad, en garantia del ejercicio de sus derechos y la satisfaccién
de sus necesidades;

Apoyo en el disefio y ejecucidn de proyectos con tendencia de
prevencion, concernientes a la modificacién de las circunstancias
inherentes al desarrollo integral de las personas, asi como a la
violencia intrafamiliar y a la reinsercién social de estas, a través de la
atencion interdisciplinaria que contribuya al mejoramiento de las
relaciones de las mismas;

Apoyo en el asesoramiento juridico de los titulares de las diversas
areas de la institucién que atendiendo a la propia naturaleza de su
cargo o comision desempefiaban acciones de indole juridico, con el
objeto de velar que la actuacién respectiva de estos se encontrara
debidamente apoyada y fundamentada en el marco juridico;

Apoyo en el estudio, planeacién, segnimiento y despacho de
procedimientos de tipo juridico administrativo o internos;

Realizacion de estudios e investigaciones en torno a la asistencia
social.



Agosto de 2015 Colaborador.
Despacho Juridico y Contable denominado “Alta Firma”.

a Zacoalco de Torres, municipio de Zacoalco de Torres, Jalisco.

Septiembre de 2015 Atencion a personas fisicas y morales con tendencia general en
imparticién de asesoria juridica, asi como, orientacién y
direccionamiento de estas hacia con los profesionales especialistas
de acuerdo a la materia de los asuntos de las mismas;

Elaboracién de un determinado nimero de escritos juridicos
tendientes a dar inicio, seguimiento y conclusién a los procesos
judiciales;

Acciones constantes de andlisis, verificacion y vigilancia de los
expedientes, acuerdos, notificaciones, etcétera, relativos a los juicios

y procedimientos;

Labores de gestién de diversa documentacién ante las dependencias
puiblicas del gobierno federal, estatal y municipal con el objeto del
despacho, tramite y/o resolucién de los asuntos de los

particulares y personas morales segiin sus necesidades;

Apoyo en el desahogo de audiencias juridicas;

Elaboracién, manejo y actualizacién de tablas de registro de
informacién;

Labores de archivo y control de documentacién.

Marzo de 2015 Meritorio del Agente del Ministerio Péiblico Adscrito.
Juzgado Mixto (ahora en Materia Civil) de Primera Instancia.
a Zacoalco de Torres, municipio de Zacoalco de Torres, Jalisco.

Noveno Partido Judicial en el Estado de Jalisco.

Julio de 2015
Apoyo en el andlisis de expedientes y redaccién de escritos de

conclusion (acusacién);

Redaccion de diversos escritos con la finalidad de darle seguimiento
a los procesos penales en razén de la etapa respectiva;

Apoyo en la ejecucion de las respectivas audiencias (de vista y
principales);

Labores de revisién y vigilancia continua de los expedientes,
acuerdos, etc., relativos a los juicios;



Manejo y actualizacién de planillas de datos.

Septiembre de 2014 Prestador de Practicas Profesionales.

a

Febrero de 2015

Administracién Local de Servicios al Contribuyente.
Servicio de Administracién Tributaria.
Ciudad Guzmén, Zapotlan el Grande, Jalisco.

Apoyo en direccionamiento y personal flotante para las actividades
que se requerian en horarios pico;

Apoyo en atencion en sala de internet y medios electrénicos en
tramites de contribuyentes, como lo son: Inscripcién al Registro
Federal de Contribuyentes; generacién de la constancia de situacién
fiscal y comunicado del RFC; impresién de la cédula de identificacién
fiscal; obtencién de la opinién del cumplimiento de obligaciones
fiscales (32 D); consulta de la Clave Unica de Registro de Poblacion;
registro de citas; presentacién de declaraciones de carécter
provisional y definitivo de periodicidad mensual, bimestral,
trimestral, etc., asi como, anuales e informativas, a través de los
programas o aplicativos pago referenciado, mis cuentas, declaracién
informativa de operaciones con terceros (DIOT), declaracién
informativa miltiple (DIM), etc., y de sus anexos (formularios);
generacion de facturas de cardcter ficil (simplificada) y electrénica, a
través de las herramientas gratuitas; regularizacién de obligaciones
fiscales; presentacion y consulta por medio de internet de solicitudes
de devolucién y compensacién de cardcter automatico y manual;
presentacion de avisos relacionados con el Registro Federal de
Contribuyentes (personas fisicas) como: actualizacién de actividades
econdmicas y obligaciones fiscales, cambio de domicilio,
reanudacion de actividades, suspensién de actividades, ete. Lo
anterior, con respecto a los regimenes fiscales de sueldos y salarios e
ingresos asimilados a salarios; prestacién de servicios profesionales
de manera independiente; arrendamiento; incorporacion fiscal;
empresarial; actividades agricolas, ganaderas, silvicolas y pesqueras;
etcétera;

Apoyo en la logistica y desarrollo de las plticas informativas
impartidas al ptiblico en general;

Atencion express como entrega de contrasefias;
Atencion en tramites en ventanilla (médulo de recepcion);
Manejo de concepto e informacidn;

Llenado de formatos electronicos;



Apoyo en la operacion de digitalizacion;

Apoyo en la difusién del paquete de beneficios “Crezcamos Juntos”
del Régimen de Incorporacién Fiscal, a través de ventanilla, médulos

y unidad movil;

Uso y manejo de algunos sistemas o equipos de informética de la
institucion, asi como, de una cuenta de usuario y contrasefia
correspondiente, de conformidad con las Politicas Generales de
Seguridad de la informacién y de las Normas para el Control de las
Claves de Acceso al Manual de Normas de Seguridad Légica.

Formacion Continua

Junio de 2019

a

“Métodos Alternos de Prevencién y Solucién de Conflictos”.
Diplomado Teérico Practico.

Con duracién de 120 horas.

Centro Universitario NARQO.

Septiembre de 2019 Guadalajara, Jalisco.

Julio de 2018

Mayo de 2017

Noviembre de 2015
a

Diciembre de 2015

“Capacitacién a Oficiales del Registro Civil”.

Constancia de Participacion.

Direccién General del Registro Civil del Estado de Jalisco.
Guadalajara, Jalisco.

“Diplomado en Derecho Electoral”,

Constancia de Asistencia.

Los dias 15 al 18 y 22 al 24.

Con duracién de 24 horas.

El Tribunal Electoral del Estado de Jalisco y El Instituto de

Investigaciones y Capacitacién Electoral.
Guadalajara, Jalisco.

Taller Introductorio a los “Métodos Alternos de Solucién
de Controversias”.

Constancia de Participacion.

Los dias 24, 25y 26 de noviembre; y, 1, 2 y 3 de diciembre.
18 horas de capacitacién.

El Gobierno Municipal de Zacoalco de Torres, Jalisco,

El Instituto de Justicia Alternativa del Estado de Jalisco y
El Consejo de la Judicatura del Estado de Jalisco.



Septiembre de 2014

Septiembre de 2014

Noviembre de 2011

Zacoalco de Torres, municipio de Zacoalco de Torres Jalisco.

Congreso Internacional “La Constitucionalizacion del
Ordenamiente Juridico en Iberoamérica”.

Constancia de Participacién.

Desarrollado el dia 10.

El Supremo Tribunal de Justicia y El Consejo de la
Judicatura, ambos del Estado de Jalisco y la Universidad
de Guadalajara.

Centro universitario del Sur, Universidad de Guadalajara.
Ciudad Guzmén, municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco.

“Jornadas de Actualizacién Juridica 2014”.

Constancia de Participacién.

Llevado a cabo los dias 09 y 10.

Centro Universitario del Sur, Universidad de Guadalajara.
Cindad Guzmén, municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco.

Foro de anélisis “El Derecho en el Contexto Real”.
Constancia de Participacién.

Llevado a cabo el 28 y 29.

Centro Universitario del Sur, Universidad de Guadalajara.
Ciudad Guzman, municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco.

Conocimientos

Software Windows XP, Vista, 7, 8, 8.1y 10.
Office Excel, PowerPoint, Word, etc.
paqueteria

Multifuncionales Copiadora, escaner e impresora.

ATENTAMENTE
ZACOALCO DE TORRES, JALISCO.
A 01 DE OCTUBRE DE 2021.
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LIC. SERGIO ALBERTO MARTINEZ SOLORZANO




